
Bitte senden Sie 
Ihre Bewerbung mit 

Angabe des möglichen 
Eintrittstermins sowie der 

Gehaltsvorstellung an:

LUNOS Lüftungstechnik GmbH 
& Co. KG für Raumluftsysteme

Wilhelmstraße 31
13593 Berlin

Ansprechpartnerin
 Jasmin Loke

bewerbung@lunos.de

AUFGABEN	

•	 Durchführung der laufenden Finanzbuchhaltung, insbesondere 
Kreditorenbuchhaltung, Bankenwesen, Kassenwesen

•	 Durchführung des Zahlungsverkehrs

•	 Verantwortung für das Mahnwesen

•	 Kontrolle der gebuchten Rechnungen und Archivierung

•	 Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen 

•	 Aufbereitung der Unterlagen für Wirtschaftsprüfung und 
Betriebsprüfung

•	 Vorbereitende Arbeiten zur Erstellung von Monats- und 
Jahresabschlüssen nach HGB

•	 Ansprechpartner für Steuerberater und Wirtschaftsprüfer

ANFORDERUNGEN 	

•	 Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich mit 
relevanter Berufserfahrung 

•	 Bilanzierungskenntnisse nach HGB

•	 Analytische Fähigkeiten, strukturierte Arbeitsweise und 
Verständnis komplexer Zusammenhänge

•	 Sicherer Umgang mit der EDV und MS-Office

•	 Zuverlässigkeit, Kommunikations- und Teamfähigkeit

UNSER ANGEBOT

•	 Moderner und zukunftssicherer Arbeitsplatz in Ihrer Region 

•	 Sicherheit, Beständigkeit und Kollegialität 

•	 Angemessene Bezahlung 

•	 Bei uns arbeiten Sie in einem dynamischen Team mit 
flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen

•	 Sie haben die Möglichkeit, sich beruflich weiterzubilden 
und zu entwickeln

•	 Wir bieten Ihnen die kostenlose Nutzung eines 
Fitnessstudios an

•	 Wir veranstalten regelmäßig Mitarbeiterevents. Seien Sie 
dabei!

DIE ULTIMATIVE ART ZU LÜFTEN - WWW.LUNOS.DE  
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STELLENAUSSCHREIBUNG  

Für unseren Standort in Berlin-Spandau suchen wir ab 
sofort eine/einen:

FINANZBUCHHALTER/-IN IN TEILZEIT 
(M/W/D, 25-30 h)

LUNOS ist ein Berliner
Traditionsunternehmen und seit
mehr als 60 Jahren als Hersteller
innovativer & energieeffizienter

Lüftungssysteme weltweit
bekannt. Die Kernkompetenzen

liegen in der dezentralen kontrol-
lierten Wohnungslüftung mit &

ohne Wärmerückgewinnung. Als
Marktführer in diesem Segment

ist LUNOS mit mehr als 36
Standorten auf allen Kontinenten

vertreten.


